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Stellenausschreibung 
 
 
 
 

 
Frontoffice (M/W/D) 

Standort Purkersdorf Teilzeit/Vollzeit 
 

 

Wir sind ein junges Unternehmen, das sich im Feld der Baumpflege sehr gut etabliert hat - und wir wachsen 

stetig! Nach unserem 10-jährigen Firmenjubiläum dürfen wir 25 Mitarbeiter:innen unser stolzes Team 

nennen. Zur Unterstützung in unserem Frontoffice sind wir nun auf der Suche nach einer motivierten und 

engagierten Mitarbeiterin oder einem Mitarbeiter – Vielleicht genau das Richtige für dich?  
 

DEINE AUFGABEN                                                                                                                                 
BEI UNS BIST DU RICHTIG, WENN DU…. 
 

 BAUMARBEITEN SPIEGEL deine Stimme geben und  

die Bearbeitung von Kundenanfragen  

per Telefon und E-Mail managen möchtest. 
 

 Spaß an der organisatorischen Auftragsabwicklung  

und dem Koordinieren von Terminen hast. 
 

 gerne Angebote erstellt und du die Abwechslung  

durch verschiedene, administrative Tätigkeiten suchst.  

 

WIR BIETEN EINIGES, ABER HIER NUR EIN PAAR UNSERER VORZÜGE:  

 

 die Mitarbeit in einem jungen und motivierten Team, dass Spaß an und bei der Arbeit hat  

 Zusammenhalt im Team sowie eine flache Hierarchie und ein familiäres, wertschätzendes 
Betriebsklima mit Du-Kultur  

 interessante und abwechslungsreiche Aufgabengebiete  

 gemeinsame Mittagspausenzeit; Gemeinschaftsküche mit Kaffee, Obst und Süßigkeiten 😊  

 gute Anbindungen an die Öffis bzw. Parkplatzmöglichkeit  

 ein attraktives Entgelt von mind. EUR 2.369,18 brutto (auf Basis von 40 h/Wo) pro Monat  

 die Bereitschaft zur Überbezahlung (abhängig von Qualifikation und Erfahrung)  

 
Wenn wir dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf DICH und DEINE BEWERBUNG                       

inkl. Lebenslauf per E-Mail an BEWERBUNG@BAUM-SPIEGEL.AT  

DEINE ANFORDERUNGEN                            
WIR WÜNSCHEN UNS VON DIR…. 

 

 sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office 

 ein freundliches und kommunikatives Auftreten 

 ein hohes Maß an Genauigkeit, Verlässlichkeit, 

Teamgeist und Flexibilität 

 eigenverantwortliches und selbständiges Arbeiten 

 ausgezeichnete Deutschkenntnisse 

 Interesse an der Baumpflege, 

wenn du dich mit Pflanzen auskennst, umso besser  
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