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Stellenausschreibung 
 
 
 
 
 
Fakturierung (M/W/D) 
Standort Purkersdorf Teilzeit 
 
 

 
Wir sind ein junges Unternehmen, das sich im Feld der Baumpflege sehr gut etabliert hat. Aufgrund der 
wachsenden Situation suchen wir zur Erweiterung unseres Teams eine motivierte und engagierte 
Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter für die Fakturierung.  
 
 

DEINE AUFGABEN 
 

 Du bist für die FAKTURIERUNG unserer  
Dienstleistungen in der Baumpflege verantwortlich  

 Vorbereitung zur Buchhaltung 
 Abrechnung und Nachkalkulation  

der Großprojekte 

 

 

WIR BIETEN 

 Mitarbeit in einem jungen und motivierten Team, dass Spaß an und bei der Arbeit hat  
 Zusammenhalt im Team  
 flache Hierarchie und familiäres, wertschätzendes Betriebsklima mit Du-Kultur  
 Fundierte Einschulung durch kompetente & freundliche KollegInnen  
 interessante und abwechslungsreiche Aufgabengebiete  
 Gute Anbindung an die Öffis bzw. Parkplatzmöglichkeit  
 Ein attraktives Entgelt von mind. EUR 2.369,18 brutto (auf Basis von 40 h/Wo) pro Monat  
 Bereitschaft zur Überbezahlung (abhängig von Qualifikation und Erfahrung)  

 

Wir freuen uns auf dich und deine Bewerbung inkl. Lebenslauf per E-Mail an bewerbung@baum-spiegel.at. 

DEINE ANFORDERUNGEN 

 Kaufmännische Ausbildung (z.B.: HAK, HAS, HLW)  
 Erfahrung mit Programmen wie SAP, BMD o.ä. 
 Sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office 
 Eigenverantwortliches und selbständiges 

Arbeiten 
 Hohes Maß an Genauigkeit, Verlässlichkeit, 

Teamgeist und Flexibilität 
 Freundliches und kommunikatives Auftreten 
 Ausgezeichnete Deutschkenntnisse 
 Interesse an der Baumpflege; Pflanzenkenntnisse 

von Vorteil  

 


